
Microsoft Teams 遠距教學 團隊>課程 成員新增 

方法一：在建立課程的時候，就先將學生的學號輸入。學生直接於上課時間於學生端＞團隊＞點選課程進

入！ 

 



若一門課程要新增另外一位老師，則選擇【老師】，然後輸入老師的名字或員工編號即可（權限與建立課程

教師相同，只是不能同時遠距）。 

 



方法二：提供學生課程代碼，由學生自行加入課程。於課程介面，課程名稱旁【 ‧‧‧ 】圖示，選擇【管理團

隊】。 

 



設定→團隊代碼→按【產生】。 就會出現紅色框的畫面，在將課程代碼提供給學生加入即可。 

學生端→【團隊】介面→右上【＋】符號點選→選擇【＃使用代碼加入團隊】。 

 



無論學生是用 方法一：後端輸入 或 方法二：學生用代碼 進入課程。 

老師皆可以利用於課程介面，課程名稱旁【 ‧‧‧ 】圖示，選擇【管理團隊】，在【成員】頁籤查詢，亦可以利

用【新增成員】來新增學生或老師（與方法一相同）。 

若要刪掉學生，直接在此介面的【角色】欄位，在該生的位置點選【Ｘ】即可。 

 



課程進行途中，加入學生：點選右上方的【顯示參與者】，並在右側功能區的【邀請某人或撥打號碼】的

區域輸入學生學號。  

有時候，課程進行中，會有學生自行要求加入，也會顯示於此區域，勾選【V】即可。 

 

學號輸入完成，會出現學

生名字，請點選有『人

名』的。 


